講師用EverCam錄製教材注意事項
1. 請將 PowerPoint 檔存到錄製電腦桌面。
2. 戴上麥克風 ( 約襯衫第一個釦子處 )，接收器連接到電腦的麥克風插槽，開啟兩端的電源。
3. 開啟PowerPoint檔(按右上方
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功能鍵 (等系統準備完全 (Initialize Capture Device字樣消失) (開始上課。
4. 請在每片Slide換片時暫停2秒再開始解說。
5. 講課時可以用滑鼠當Mark，指出重點所在。
6. 若講課中有錯誤產生 (按Esc暫停 (找到講錯的那一片Slide ( 按
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 (同一片再講一次。
7. 課程結束 ( 按Esc跳出即可。
使用Powerpoint以外的檔案或利用網頁上課的錄製方法
1. 請打開桌面上的 EverCam軟體 (按新增專案 ( 在查詢欄選擇 "桌面"(在檔名欄輸入當天日期及課程名稱 (按開始 (按ok ( EverCam 的控制列會出現在畫面上方。
2. 請將檔案轉存到錄製電腦桌面。戴上無線麥克風(約襯衫第一個釦子處)，接收器連接到電腦的麥克風插槽，開啟兩端的電源。
3. 開啟所要上課的檔案或網頁，按
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，等Preparing的字樣消失，出現 Rec 計時，表示課程已開始錄音。按(即停止錄音 (在出現對話框時按確定，即完成錄製 (按下EverCam控制列的(下拉式選單( 點選控制列(最下面的 “結束” 即可跳出。

如何查看錄製好的課程
1. 在PowerPoint檔存放的電腦桌面上，會出現一個相同檔名的.ecm檔。
2. 開啟 .ecm檔點選預覽，系統會自動開啟教材。
檔案的保存與上載
課後請勿刪除將桌面上的 PowerPoint (或其他檔案形式的上課教材)及相同檔名的.ecm檔，若此課程要保留在單位作教學，請將簡報檔及相同檔名的.ecm檔複製到隨身碟，以便日後教學時瀏覽課程。
若所錄製的課程要放在醫院的數位學習平台供全院同仁參考，請告知圖書館陳韻芳，放上數位學習平台及開課方式。
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