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一、圖書館新到資料可分醫學圖書、人文圖書、醫學視聽資料和人文影片等四類，各類新到資料處理流程，分述如下：

   1. 醫學圖書類：

     新到圖書點收→蓋館藏章→工作天七日內完成分類、編目、建檔→通知推薦者借閱（保留一週的借閱期）→院內email公告/圖書館系統新書通報/FB粉絲團公告/新書展示架陳列→開放借閱流通
   2. 人文圖書類

      新到人文圖書點收→蓋館藏章→工作天七日內完成分類、編目建檔→通知推薦者借閱（保留一週的借閱期）→院內email公告/圖書館系統新書通報/FB粉絲團公告/新書展示架陳列→開放借閱流通
   3. 醫學視聽資料

      新到醫學視聽資料點收→工作天七日內完成分類、編目、建檔→通知推薦者借閱（保留一週的借閱期）→院內email公告/圖書館系統新書通報/FB粉絲團公告/新書展示架陳列→開放借閱流通
   4. 人文影片類

      新到人文影片點收→工作天七日內完成分類、編目、建檔→通知推薦者借閱（保留一週的借閱期）→院內email公告/圖書館系統新書通報/FB粉絲團公告/新書展示架陳列→開放借閱流通
二、圖書館醫學圖書、人文圖書、醫學視聽資料和人文影片，皆可在圖書館網頁(

https://library.kfsyscc.org/mp.asp?mp=1)→館藏資源→館藏查詢內查閱，請參考”館藏狀況” →若書在館請至圖書館辦理借閱；若已被外借則可線上預約。

三、借閱規則：

    （一）醫學及人文圖書

       (1) 借期：以二星期為限，如無他人預約且未逾期時，得辦理續借。

       (2) 續借：在第一次借閱期滿前三天內辦理，續借日期則從應還日再延長二星期。

          續借方法：

        1. 請先登入圖書館網頁(https://library.kfsyscc.org/mp.asp?mp=1 )(輸入打卡之員工帳號及密碼(館藏資源(館藏查詢(點選”進入個人書房”(點選” 借閱/續借” (點選”續借”即可，若已有讀者預約則無法續借。  

          2. 電話聯絡館員作續借。
      (3) 借閱冊數：中西文圖書共三冊，借閱冊數已滿定額，在未歸還期間，不得另

         借他書。
    （二）醫學視聽資料及人文影片

        (1) 借期：以四天為限（例假日順延），如無他人預約且未逾期時，得辦理續借。

        (2) 續借：在第一次借閱期滿前三天內辦理，續借日期則從應還日再延長四天。
          續借方法：

        1. 請先登入圖書館網頁(https://library.kfsyscc.org/mp.asp?mp=1 )(輸入打卡之員工帳號及密碼(館藏資源(館藏查詢(點選”進入個人書房”(點選” 借閱/續借” (點選”續借”即可，若已有讀者預約則無法續借。  

          2. 電話聯絡館員作續借。
        (3) 借閱片數：共三片，借閱片數已滿定額，在未歸還期間，不得另借他片。
四、預約辦法：

 1. 當您要借閱圖書時, 請先到圖書館網頁(https://library.kfsyscc.org/mp.asp?mp=1)→館藏資源→館藏查詢內查閱，請參考”館藏狀況” ，若書已被外借則可線上預約。

   2. 請點選館藏狀況之『預約』，系統會出現讀者登入，請分別輸入打卡之員工帳號及  密碼即完成該筆資料的預約。
· 注意：

預約圖書或影片到館，系統會以email通知，請在14天內到館領取，否則直接通知下一順位，每人最多可預約圖書及影片累計 3件。 













